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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Samodzielny Wojewódzki Zespół Publicznych Zakładów Psychiatrycznej Opieki Zdrowotnej w Warszawie z siedzibą przy ul. Nowowiejskiej 27,  00-665 Warszawa.

Tel.: / 0-22/ 11-65-357, fax: / 0-22/ 11-65-355.
Strona internetowa Zamawiającego: www.szpitalnowowiejski.pl
II. TRYB POSTĘPOWANIA

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.) zgodnie z zasadą konkurencyjności, o której mowa w pkt 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
2. Do czynności podejmowanych przez zamawiającego i wykonawców w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia mają zastosowanie postanowienia niniejszego „Zapytania ofertowego” 
a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi pn.: „Walidator efektów kształcenia dla 200 osób” na potrzeby Projektu pn.: „Podniesienie kwalifikacji kadr medycznych w Szpitalu Nowowiejskim” realizowanego przez Samodzielny Wojewódzki Zespół Publicznych Zakładów Psychiatrycznej Opieki Zdrowotnej w Warszawie z siedzibą przy ul. Nowowiejskiej 27, 00-665 Warszawa.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (zakres usługi) stanowi załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. Warunki realizacji zamówienia określone zostały w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.

3. Nazwy i kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

80400000-8 Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe

4. Przedmiot zamówienia jest usługą społeczną, o której mowa w art. 138g i następnych ustawy Prawo zamówień publicznych.
IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA ORAZ OPSI SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1)  nie podlegają wykluczeniu w zakresie, o którym mowa w pkt XI,
2)  spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

a)  kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:

Zamawiający określa minimalne wymagania w zakresie w/w warunku: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy posiadają wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonych przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy dla siedziby instytucji.
b)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiający nie określa minimalnych wymagań w zakresie w/w warunku.

c)  zdolności technicznej lub zawodowej

Zamawiający określa minimalne wymagania w zakresie w/w warunku: 

a. doświadczenie: o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:
· wykonali należycie co najmniej dwa zamówienia (dwie usługi, dwie umowy - dla potrzeb w/w warunku nie podlegają sumowaniu zamówienia realizowane po sobie w bezpośrednim odstępie czasu jak również zamówienia udzielane w częściach) odpowiadające swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zamówienia tj. związane z przeprowadzeniem co najmniej dwóch walidacji efektów uczenia się lub ewaluacji,
· współpracowali w zakresie realizacji szkoleń / kursów lub walidacji efektów uczenia się z minimum 2 podmiotami z obszaru ochrony zdrowia,

b. potencjał osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia: o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy dysponują co najmniej jedną osobą, która:
· brała udział w opracowaniu analizy potrzeb szkoleniowych personelu medycznego,

· zna język efektów kształcenia.

V. KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczególnych kryteriów oceny oferty:

Kryterium – Cena - waga 100 %

2. Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty:

Kryterium – Cena 

Pod pojęciem „cena” rozumie się całkowitą cenę brutto za realizację całego zamówienia

Ocena w ramach kryterium będzie dokonywana według wzoru:

               C min      
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	  gdzie:
	W    -   punkty uzyskane za dane kryterium przez Wykonawcę „badanego”,

	
	Cmin  -   najniższa cena wśród zaproponowanych przez Wykonawców,

	
	Cn    -  cena zaproponowana przez Wykonawcę „badanego”.


Zamawiający informuje, że jeżeli cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na udzielenie zamówienia zgodnie z budżetem Projektu, oferta ta zostanie odrzucona, a wybrana zostanie następna oferta o najwyższej wartości punktowej, jeżeli cena zawarta w tej ofercie nie będzie przekraczać kwoty, którą Zamawiający może przeznaczyć na udzielenie zamówienia.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę – złożenie większej ilości ofert skutkuje odrzuceniem wszystkich złożonych ofert przez danego wykonawcę.

2. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

3. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w języku polskim wraz z wymaganymi załącznikami i dokumentami na formularzu ofertowym wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1. 

4. Oferta oraz wszystkie dokumenty muszą być podpisane przez osobę uprawnioną lub upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy ofertę lub załączone do niej dokumenty podpisuje osoba nieujawniona we właściwym rejestrze (KRS) lub ewidencji (CEIDG) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, do oferty należy załączyć pełnomocnictwo, w oryginale bądź kopii poświadczonej notarialnie.
5. Kopie załączonych dokumentów powinny być potwierdzone „za zgodność z oryginałem” przez osobę uprawnioną lub upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy lub notariusza.
6. Wszelkie zmiany lub poprawki w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę uprawnioną lub upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. Poprawki mogą być dokonywane jedynie poprzez wyraźne przekreślenie błędnego zapisu i umieszczenie obok niego zapisu poprawnego oraz daty.
7. W celu prawidłowego przygotowania oferty, Wykonawca, który ma wątpliwości co do treści zapytania ofertowego oraz do treści jego załączników, powinien zadać wszelkie niezbędne w tym zakresie pytania (w formie pisemnej na adres Zamawiającego wskazany w pkt I, faksem na nr wskazany w pkt I lub e-mailem na adresy wskazane w pkt XV) przed upływem terminu składania ofert, o którym mowa w pkt VIII. Zamawiający zastrzega, że udzieli odpowiedzi jedynie na te pytania, które wpłynęły na co najmniej 2 dni robocze przed upływem terminu wyznaczonego na składanie ofert.

8. Oferta niespełniająca wymagań Zamawiającego zostanie odrzucona i nie będzie podlegała ocenie.

9. Ofertę wraz z załącznikami należy składać w opakowaniach uniemożliwiających ich bezśladowe otwarcie np. w zaklejonych kopertach. Opakowanie musi być oznaczone napisem: 

	Zapytanie ofertowe na realizację  zamówienia pod nazwą:
„Walidator efektów kształcenia dla 200 osób”
Nie otwierać przed 19.06.2017 r. o godz. 09:30




oraz winno zawierać nazwę i adres Wykonawcy. 

VII. OFERTA WINNA ZAWIERAĆ:

1. Wypełniony i podpisany formularz ofertowy – zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2. Ponadto Zamawiający wymaga załączenia do oferty następujących dokumentów:

1) odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji,
2) dokument potwierdzający wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonych przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy dla siedziby instytucji,

3) dokumenty określające czy usługi wskazane w treści formularza ofertowego w wykazie usług zostały wykonane należycie (referencje lub inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonane),
4) referencje lub dokumenty potwierdzające spełnienie warunków stawianych w ramach potencjału osobowego – wskazanych w treści formularza ofertowego w wykazie osób,
dokumentów potwierdzających umocowanie osoby lub osób podpisujących ofertę lub dokumenty załączone do oferty (o czym mowa w pkt VI ppkt 4 zapytania). 
VIII. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY

Oferty należy składać do dnia 19.06.2017 r. do godz. 09:00 w siedzibie Zamawiającego, Kancelarii Ogólnej w pok. 92, która jest udostępniona dla Wykonawców w dni powszednie (od poniedziałku do piątku) w godzinach od 8.00 do 15.00.  

IX. TERMIN OTWARCIA OFERT
Jawne otwarcie ofert nastąpi w dniu 19.06.2017 r. godz. 09:30 w siedzibie Zamawiającego, 
w pok. nr 6.
X. TERMIN REALIZACJI UMOWY.

Umowa będzie realizowana od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2018 r.
XI. INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU POWIĄZAŃ OSOBOWYCH LUB KAPITAŁOWYCH 

Z postępowania o udzielenie zamówienia zostaną wykluczeni wykonawcy, którzy powiązani są 
z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy (wskazane w pkt XV) osobowo lub kapitałowo, 
w szczególności poprzez:

1) uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

2) posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji;

3) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

4) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

XII. WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Zamawiający zastrzega sobie prawo do istotnych zmian postanowień zawartej umowy:

1) które nie prowadzą do zmiany charakteru umowy, w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku kiedy konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, a wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie,
2) w zakresie obejmującym zmianę osoby wyznaczonej przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu zamówienia a wskazanej w formularzu ofertowym, w przypadku, gdy wykonawca nie będzie dysponował w/w osobą obowiązany jest wskazać inną osobę posiadającą odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie wymagane w warunku udziału w postępowaniu.
Każdorazowa zmiana umowy nastąpi w formie pisemnej – poprzez zawarcie przez Strony aneksu do umowy.

XIII. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
XIV. INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH POLEGAJĄCYCH NA POWTÓRZENIU PODOBNYCH USŁUG

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających.
XV. OSOBY UPOWAŻNIONE DO KONTAKTÓW Z WYKONAWCAMI:

a) w zakresie procedury postępowania:

 Marta Bachańska

       tel.: 022 11 65 357, 

       e-mail: m.bachanska@szpitalnowowiejski.pl;

 b) w zakresie przedmiotu zamówienia:

        Barbara Kulis

        tel.: 507 07 440
        e-mail: dyrfinansowy@szpitalnowowiejski.pl
XVI. BADANIA OFERT DOKONA ZESPÓŁ W SKŁADZIE  

1) Barbara Kulis

2) Ewa Łagońska

3) Marta Bachańska

4) Anna Karczmarczyk-Tryc
XVII. INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE
1) Wykonawca nie może powierzyć wykonania przedmiotu zamówienia tak w całości, jak i w żadnej części osobom trzecim, bez względu na podstawę takiego powierzenia oraz stosunek prawny łączący wykonawcę z osobą trzecią.
2) Po wyborze wykonawcy Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji warunków realizacji przedmiotu zamówienia.

3) Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia niniejszego postępowania bez podania przyczyn.

4) Koszty przygotowania oferty pokrywa wykonawca.

XVII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW
1. Załącznik nr 1 – Formularz oferty.

2. Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia.
3. Załącznik nr 3 – Projekt umowy. 

Warszawa, dnia 08.06.2017 r.

ZATWIERDZAM:

DYREKTOR

Andrzej Mazur

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego   

Formularz Ofertowy
	Wykonawca: 

....................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................

             ………………………………………………………………………………………... 

Nazwa i adres firmy (wykonawcy), NIP, Regon



	Osoba/y wskazana/e do kontaktów z Zamawiającym: 

…………………………………………………………………………………………………. 

	Fax:: .......................................................... 
	Telefon: ……………………………………… 

	e-mail: ………………………………..


OFERTA

dla Samodzielnego Wojewódzkiego Zespołu Publicznych Zakładów Psychiatrycznej 

Opieki Zdrowotnej w Warszawie

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, którego przedmiotem jest udzielenie zamówienia                       o wartości od 20 000 zł do równowartości 30 000 euro w przedmiocie „Walidator efektów kształcenia dla 200 osób na potrzeby Projektu pn.: „Podniesienie kwalifikacji kadr medycznych w Szpitalu Nowowiejskim” realizowanego przez Samodzielny Wojewódzki Zespół Publicznych Zakładów Psychiatrycznej Opieki Zdrowotnej w Warszawie z siedzibą przy ul. Nowowiejskiej 27,  00-665 Warszawa, składamy niniejszą ofertę:
1.  Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia za łączną cenę:

Całkowita cena brutto za realizację zamówienia (z VAT): ...................................... zł., słownie: …………...……...………..……., na którą składa się:

1) Etap nr 1 (za wszystkich uczestników procesu walidacji)*

Cena brutto (z VAT): ...................................... zł., słownie: …………...……...………..…….

     ………………………………………………………………………………………………..……….

W tym wynagrodzenie Wykonawcy za jednego uczestnika/osobę za etap nr I realizacji przedmiotu umowy wynosi ………… zł brutto (słownie: …………………………),

2) Etap nr 2 (za wszystkich uczestników procesu walidacji)*

Razem cena brutto (z VAT)*: ...................................... zł., słownie: …………………………..…….


…………………………………………………………………………………………………..…….

W tym wynagrodzenie Wykonawcy za jednego uczestnika/osobę za etap nr II realizacji przedmiotu umowy wynosi ………… zł brutto (słownie: …………………………),

3) Etap nr 3 (za wszystkich uczestników procesu walidacji)*

Razem cena brutto (z VAT)*: ...................................... zł., słownie: ……..…………………...…….


……………………………………………………………………………………..………………….

W tym wynagrodzenie Wykonawcy za jednego uczestnika/osobę za etap nr III realizacji przedmiotu umowy wynosi ………… zł brutto (słownie: …………………………)

2. Cena podana powyżej jest niezmienna w okresie realizacji przedmiotu zamówienia i obejmuje wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiający w związku z realizacją przedmiotowego zamówienia. 
3. WYKAZ ZREALIZOWANYCH USŁUG 
Na potrzeby spełnienia warunku udziału w postępowaniu, oświadczamy, że:
	wymagane przez Zamawiającego
	posiadane przez wykonawcę

	wykonali należycie co najmniej dwa zamówienia (dwie usługi, dwie umowy - dla potrzeb w/w warunku nie podlegają sumowaniu zamówienia realizowane po sobie w bezpośrednim odstępie czasu jak również zamówienia udzielane w częściach) odpowiadające swoim rodzajem usługom stanowiącym przedmiot zamówienia tj. związane z przeprowadzeniem co najmniej dwóch walidacji efektów uczenia się
	zrealizowane zamówienia związane z przeprowadzeniem co najmniej dwóch walidacji efektów uczenia się lub ewaluacji:

1) ...............................................................

...............................................................

...............................................................

...............................................................

2) ...............................................................

...............................................................

...............................................................

...............................................................

- wskazać nazwy podmiotów leczniczych i ich adresy siedziby

- wskazać przedmiot usług

- wskazać daty realizacji usług (dzień/miesiąc/rok, data rozpoczęcia )

- załączyć referencje lub inne dokumenty potwierdzające realizację usług

	współpraca w zakresie realizacji szkoleń/kursów lub walidacji efektów uczenia się z minimum 2 podmiotami z obszaru ochrony zdrowia
 
	współpraca w zakresie realizacji szkoleń lub walidacji efektów uczenia się z:

3) ...............................................................

4) ...............................................................

- wskazać nazwy podmiotów  i ich adresy siedziby

- załączyć referencje lub inne dokumenty potwierdzające realizację usług


4. WYKAZ OSÓB

Na potrzeby spełnienia warunku udziału w postępowaniu, oświadczamy, że do realizacji przedmiotu zamówienia wyznaczamy:

Panią/Pana * ................................................................................ (podać imię i nazwisko)
Kwalifikacje i doświadczenie w/w osoby:

	wymagane przez Zamawiającego
	posiadane przez w/w osobę

	udział w opracowaniu analizy potrzeb szkoleniowych personelu medycznego
	udział w opracowaniu analizy potrzeb szkoleniowych personelu medycznego :

1) ...............................................................

2) ...............................................................

- wskazać nazwy podmiotów leczniczych i ich adresy siedziby lub nazwy i adresy podmiotów na rzecz których analizy były opracowywane

- załączyć referencje lub inne dokumenty potwierdzające realizację usług

	znajomość języka efektów kształcenia
	znajomość języka efektów kształcenia
- załączyć dokument potwierdzający może być nim również oświadczenie własne wykonawcy


5. Działając w imieniu i na rzecz .......................................................... /nazwa wykonawcy/ oświadczamy/oświadczamy, że nie jestem/jesteśmy powiązany/powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.

Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a)
uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b)
posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

c)
pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d)
pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
6. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z przedstawionymi nam dokumentami. Przyjmujemy przekazane dokumenty bez zastrzeżeń i zobowiązujemy się do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami w nich zawartymi. 
7. Dane przedstawione w ofercie są zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.
8. Jesteśmy związani ofertą przez okres 30 dni od upływu ostatecznego terminu składania ofert.
9. Wykaz załączników do oferty:

………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………….

................................., dnia ................................
	……….............................................................

(pieczęć Wykonawcy)
	……………….……………………………

(podpisy uprawnionych lub upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy)


Instrukcja wypełniania: 

● wypełnić we wszystkich wykropkowanych miejscach
* niepotrzebne skreślić

Załącznik Nr 2 do zapytania ofertowego


Opis przedmiotu zamówienia

I. Informacje na temat realizowanego Projektu

1. Celem Projektu realizowanego w Szpitalu Nowowiejskim jest podniesienie kwalifikacji 200 lekarzy z diagnozowania i leczenia chorób oraz zaburzeń psychicznych. Nabór do projektu ma charakter otwarty, a bezpośrednie wsparcie jest kierowane do lekarzy pracujących w podmiotach leczniczych, ze szczególnym uwzględnieniem lekarzy POZ. Wsparcie jest kierowane do osób, które wykazują chęć i potrzebę podniesienia swoich kwalifikacji z obszaru diagnozy oraz leczenia osób z chorobami i zaburzeniami psychicznymi.

2. Projekt jest realizowany w ramach Działania 5.4 „Kompetencje zawodowe i kwalifikacje kadr medycznych” Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020.

3. Podstawowym celem Projektu jest podniesienie kwalifikacji 200 lekarzy (97 mężczyzn i 103 kobiety), zgłaszających z własnej inicjatywy chęć podnoszenia i uzupełnienia kwalifikacji z diagnozowania i leczenia chorób i zaburzeń psychicznych w okresie do 30.06.2018 r. z terenu całego kraju.

4. Cele szczegółowe Projektu:

· pierwszym celem szczegółowym Projektu jest zwiększenie poziomu wiedzy i podniesienie kwalifikacji 200 lekarzy z zakresu diagnozowania i leczenia depresji wśród pacjentów,

· drugim celem szczegółowym Projektu jest podniesienie kwalifikacji i zwiększenie poziomu wiedzy 200 lekarzy z zakresu diagnozowania i leczenia uzależnień wśród pacjentów,

· trzecim celem szczegółowym Projektu jest zwiększenie wiedzy i podniesienie kwalifikacji 200 lekarzy z zakresu diagnozowania i leczenia zaburzeń lękowych wśród pacjentów.

II. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia przeprowadzenie weryfikacji i walidacji efektów kształcenia 200 lekarzy (97 mężczyzn i 103 kobiety), zgłaszających z własnej inicjatywy chęć podnoszenia i uzupełnienia kwalifikacji z diagnozowania i leczenia chorób i zaburzeń psychicznych w okresie do 30.06.2018 r. oraz opracowanie raportu z przeprowadzonej weryfikacji i walidacji. Walidacja obejmie identyfikację i dokumentację posiadanych efektów uczenia się oraz ich weryfikację w odniesieniu do wymagań określonych dla kwalifikacji.

2. Realizacja przedmiotu zamówienia będzie podzielona na następujące etapy:
Etap nr 1 - Walidacja kwalifikacji i kompetencji – na podstawie  programu kursów i rekrutacji uczestników
· Wykonawca otrzyma od Zamawiającego do wglądu programy kursów. Programy będą sformułowane w języku efektów kształcenia oraz będą przewidywały przeprowadzenie walidacji kwalifikacji i kompetencji uzyskanych w projekcie przez uczestnika projektu.
· Rekrutację uczestników na kursy przeprowadzi Zamawiający. Podczas rekrutacji określone zostaną cele kształcenia oraz efekty uczestniczenia w poszczególnych kursach.
· Zadaniem wykonawcy w ramach tego etapu jest weryfikacja 6 opracowanych programów w tym ustalenie w szczególności, czy zostały prawidłowo odebrane na podstawie protokołów odbioru, czy opracowane materiały są zgodne z wnioskiem o dofinansowanie projektu i zawartymi umowami na wykonanie programów. Wykonawca opracuje wzorzec - efekty uczenia się, które osiągną uczestnicy w wyniku przeprowadzonych kursów opisane w języku efektów uczenia się.
Etap nr 2 – Pomiar wskaźnika realizacji celów szczegółowych projektu
· Wykonawca otrzyma od Zamawiającego do wglądu listy obecności osób na kursach. 
· Zadaniem wykonawcy w ramach tego etapu jest weryfikacja:
· zgodności realizowanego kursu z programem,

· liczby uczestników kursów.
Wykonawca zobowiązany będzie do wydania indywidualnej dla każdego z uczestników kursu decyzji stwierdzającej, czy wszystkie efekty uczenia się wymagane dla danej kwalifikacji zostały osiągnięte – na podstawie wydanej przez Wykonawcę decyzji, uczestnik będzie mógł przystąpić do egzaminu końcowego z danego kursu i uzyskać dyplom/certyfikat – a w przypadku gdy z decyzji będzie wynikać, że efekty kształcenia nie zostały osiągnięte, uczestnik zobowiązany będzie do powtórzenia części kursu a wykonawca, po powtórzeniu części kursu przez uczestnika - ponownie wyda decyzję.

Etap nr 3 – Efekty kształcenia

· Wykonawca otrzyma od Zamawiającego do wglądu dokumenty (dyplomy/certyfikaty) potwierdzające zakończenie udziału w kursach przez uczestników.
· Zadaniem wykonawcy w ramach tego etapu jest:
· weryfikacja liczby egzaminów zdanych przez uczestników kursów,
· opracowanie raportu zawierającego ocenę przeprowadzonej walidacji - metody weryfikacji i walidacji oraz kryteria oceny nabytych przez uczestników w wyniku kursu kompetencji/efektów uczenia się.

3. Procedury walidacji mają odbyć się zgodnie z zasadami określonymi w Ustawie o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji z dnia 22 grudnia 2015 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 986).
4. Wykonawca opracuje i uzgodni z Zamawiającym przed zawarciem umowy harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji zamówienia. Uzgodniony między stronami harmonogram będzie dostosowany do wysokości środków finansowych określonych w budżecie Projektu. Harmonogram stanowić będzie załącznik do umowy.

5. Wykonawca obowiązany jest zaproponować w formularzu ofertowym całkowitą cenę za realizację zamówienia na którą składają się ceny poszczególnych etapów realizacji zamówienia określone w pkt 2 powyżej.
6. Zobowiązania wykonawcy:

a) do realizacji zamówienia wykonawca wyznaczy osobę wskazaną w formularzu ofertowym,

b) osoba wyznaczona do realizacji zamówienia będzie obecna w siedzibie Zamawiającego w zależności od potrzeb Zamawiającego, lecz nie mniej niż 1 raz w tygodniu,

c) osoba wyznaczona do realizacji zamówienia obejmie indywidualnym wsparciem każdego uczestnika projektu,

d) obecność osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia osoby na każdym kursie,

e) przekazywanie opracowań z wykonanych dotychczas czynności na każde wezwanie Zamawiającego w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania,

7. Rozliczenie wynagrodzenia
Za należyte wykonanie czynności, objętych umową wykonawca otrzyma wynagrodzenie.

Wynagrodzenie będzie wypłacane po każdym zakończonym etapie realizacji zamówienia, za każdego uczestnika kursu. 

Zamawiający zakłada, że liczba uczestników/osób w ramach podejmowanych czynności w poszczególnych etapach wynosić będzie:

- 120 w roku 2017,

- 80 w roku 2018.

Potwierdzeniem należytego wykonania usług będzie protokół przygotowany przez wykonawcę i podpisany przez Zamawiającego, potwierdzający wykonanie czynności z poszczególnych etapów.
8. Kary umowne:

· z tytułu odstąpienia wykonawcy lub Zamawiającego od umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi wykonawca – wykonawca zostanie obciążony karą umowną w wysokości 20% całkowitego wynagrodzenia brutto,

· za nieterminowe przekazywanie opracowań z wykonanych dotychczas czynności na wezwanie Zamawiającego (jak i celem rozliczeń poszczególnych etapów) - 1% całkowitego wynagrodzenia brutto za każdy dzień opóźnienia,

· za brak obecności osoby wyznaczonej przez wykonawcę do realizacji zamówienia na każdym kursie oraz minimum 1 dzień w tygodniu w siedzibie Zamawiającego – 2% całkowitego wynagrodzenia brutto za każdą nieobecność,

· za nieterminowe przekazanie raportu zawierającego ocenę przeprowadzonej walidacji - 1% całkowitego wynagrodzenia brutto za każdy dzień opóźnienia - 3% całkowitego wynagrodzenia brutto za każdy dzień opóźnienia,

· wykonawcy, którzy osobiście będą wykonywać przedmiot zamówienia i będą zaangażowani zawodowo i w związku z wykonywaniem przedmiotu zamówienia łączne zaangażowanie zawodowe wykonawcy w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł przekroczy 276 godzin zegarowych miesięcznie w okresie realizacji zamówienia – będą zobowiązani do zapłaty kary umownej w wysokości 100% całkowitego wynagrodzenia brutto.
Załącznik Nr 3 do zapytania ofertowego

Projekt umowy

UMOWA Nr ………

Zawarta w dniu .....................r. pomiędzy: 

Samodzielnym Wojewódzkim Zespołem Publicznych Zakładów  Psychiatrycznej  Opieki  Zdrowotnej  w   Warszawie  przy ul. Nowowiejskiej 27, 00-665 Warszawa,  NIP 526-17-44-274,  REGON: 000298070, zwanym w dalszej treści umowy „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:

Pana Andrzeja Mazura – Dyrektora
a

……………………………………………………………………………………………………………………………………………, zwanym w dalszej części „ Wykonawcą”, reprezentowanym przez:

Pana/Panią …………………………………….. 

w wyniku wyboru oferty Wykonawcy, wyłonionej w postępowaniu o udzielenie zamówienia przeprowadzonego w trybie  zapytania ofertowego na podstawie art. 4 pkt 8  ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.), Strony zawierają umowę o następującej treści: 

§ 1 

DEFINICJE

W niniejszej Umowie następujące wyrażenia i określenia będą miały znaczenie zgodnie 
z podanymi poniżej definicjami, zapisane dużą literą w celu podkreślenia, że jest to pojęcie zdefiniowane:

1) Strony – Zamawiający i Wykonawca, wymienieni w komparycji Umowy;

2) Umowa – niniejsza Umowa wraz z załącznikami regulująca prawa i obowiązki Stron wynikające z niej i związane z jej wykonaniem,
3) Projekt - Projekt pn.: „Podniesienie kwalifikacji kadr medycznych w Szpitalu Nowowiejskim” realizowany przez Zamawiającego,

4) Walidacja - identyfikacja i dokumentacja posiadanych efektów uczenia się oraz ich weryfikacja w odniesieniu do wymagań określonych dla kwalifikacji.
§ 2

PRZEDMIOT  UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie usługi pn. Walidator efektów kształcenia dla 200 osób na potrzeby Projektu pn.: „Podniesienie kwalifikacji kadr medycznych w Szpitalu Nowowiejskim” realizowanego w ramach Działania 5.4 „Kompetencje zawodowe i kwalifikacje kadr medycznych” Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020.
2. Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot Umowy, 
o którym mowa w ust. 1,  zgodnie ze złożoną ofertą z dnia …………… stanowiącą załącznik nr 1 do Umowy i zapytaniem ofertowym, stanowiącym załącznik nr 2 do Umowy.
§ 3

TERMIN   REALIZACJI UMOWY

Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot Umowy, o którym mowa w § 2, od dnia ………………… do dnia 30.06.2018 r.
§ 4

WARUNKI  REALIZACJI  PRZEDMIOTU  UMOWY

1. Realizacja przedmiotu umowy będzie odbywać się zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym stanowiącym załącznik nr 3 do Umowy, w podziale etapy:
1) Etap nr 1 - Walidacja kwalifikacji i kompetencji – na podstawie  programu kursów i rekrutacji uczestników
a) Wykonawca otrzyma od Zamawiającego do wglądu programy kursów. Programy będą sformułowane w języku efektów kształcenia oraz będą przewidywały przeprowadzenie walidacji kwalifikacji i kompetencji uzyskanych w projekcie przez uczestnika projektu – udostepnienie do wglądu dokumentów zostanie potwierdzone w formie pisemnej przez Strony,
b) Rekrutację uczestników na kursy przeprowadzi Zamawiający. Podczas rekrutacji określone zostaną cele kształcenia oraz efekty uczestniczenia w poszczególnych kursach.

c) Zadaniem Wykonawcy w ramach tego etapu jest weryfikacja 6 opracowanych programów w tym ustalenie w szczególności, czy zostały prawidłowo odebrane na podstawie protokołów odbioru, czy opracowane materiały są zgodne z wnioskiem o dofinansowanie projektu i zawartymi umowami na wykonanie programów. Wykonawca opracuje wzorzec - efekty uczenia się, które osiągną uczestnicy w wyniku przeprowadzonych kursów opisane w języku efektów uczenia się.

2) Etap nr 2 – Pomiar wskaźnika realizacji celów szczegółowych projektu

a) Wykonawca otrzyma od Zamawiającego do wglądu listy obecności osób na kursach – udostepnienie do wglądu dokumentów zostanie potwierdzone w formie pisemnej przez Strony, 
b) Zadaniem wykonawcy w ramach tego etapu jest weryfikacja:
· zgodności realizowanego kursu z programem,

· liczby uczestników kursów.
c) Wykonawca zobowiązany będzie do wydania indywidualnej dla każdego z uczestników kursu decyzji stwierdzającej, czy wszystkie efekty uczenia się wymagane dla danej kwalifikacji zostały osiągnięte – na podstawie wydanej przez Wykonawcę decyzji, uczestnik będzie mógł przystąpić do egzaminu końcowego z danego kursu i uzyskać dyplom/certyfikat – a w przypadku gdy z decyzji będzie wynikać, że efekty kształcenia nie zostały osiągnięte, uczestnik zobowiązany będzie do powtórzenia części kursu a wykonawca, po powtórzeniu części kursu przez uczestnika - ponownie wyda decyzję.
3) Etap nr 3 – Efekty kształcenia

a) Wykonawca otrzyma od Zamawiającego do wglądu dokumenty (dyplomy/certyfikaty) potwierdzające zakończenie udziału w kursach przez uczestników.
b) Zadaniem Wykonawcy w ramach tego etapu jest:
· weryfikacja liczby egzaminów zdanych przez uczestników kursów,
· opracowanie raportu zawierającego ocenę przeprowadzonej walidacji - metody weryfikacji i walidacji oraz kryteria oceny nabytych przez uczestników w wyniku kursu kompetencji/efektów uczenia się

c) Wykonawca przedstawi Zamawiającemu raport w formie pisemnej – 2 egzemplarze oraz w formie elektronicznej (DOC i PDF – 1 nośnik danych – CD/ DVD / USB) – przekazanie opracowań nastąpi w formie pisemnej (protokół przekazania),
d) Zamawiający w terminie 5 dni roboczych od dnia przekazania przez Wykonawcę raportu może wnieść do niego uwagi, które Wykonawca uwzględni w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. Odbiór raportu bez uwag Zamawiającego zostanie potwierdzony pisemnym protokołem.
2. Za datę realizacji Umowy strony przyjmują datę podpisania protokołu odbioru, o którym mowa w ust. 1 pkt 3 lit. b). Jeżeli podpisanie protokołu odbioru nastąpi w okresie późniejszym, niż określono to w § 3, to przedmiot umowy będzie uważany za wykonany z opóźnieniem rodzącym obowiązek zapłaty kary umownej na pisemne żądanie Zamawiającego.
3. Procedury walidacji, które będzie stosować Wykonawca, mają odbyć się zgodnie z zasadami określonymi w Ustawie o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji z dn. 22 grudnia 2015 r.
4. Z ramienia Wykonawcy, bezpośrednią osobą realizującą Umowę jest Pani / Pan ……………………………………….
5. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji Umowy przez osobę, wskazaną w ust. 3, na następujących warunkach:
1) obecność w siedzibie Zamawiającego minimum 1 raz w tygodniu – godziny i dni tygodnia wskazane są w harmonogramie, o którym mowa w ust. 1,

2) objęcie indywidualnym wsparciem każdego uczestnika projektu,
3) obecność na każdym kursie – weryfikowane na podstawie listy obecności podpisywanej na kursie,

4) obecności na spotkania, udzielanie konsultacji i udzielanie wyjaśnień na wniosek Zamawiającego w toku realizacji przedmiotu Umowy na każde wezwanie Zamawiającego,

5) przekazywanie opracowań z wykonanych dotychczas czynności na każde wezwanie Zamawiającego w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania.
6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wykonanie przedmiotu Umowy przy zachowaniu należytej staranności.

7. Zamawiający jest zobowiązany do udostępnienia Wykonawcy wszelkich dokumentów niezbędnych do realizacji przedmiotu Umowy w szczególności wniosku o dofinansowanie Projektu – każdorazowe udostepnienie do dokumentów zostanie potwierdzone w formie pisemnej przez Strony.
8. Wykonawca nie może powierzyć wykonania przedmiotu Umowy tak w całości, jak i w żadnej części osobom trzecim, bez względu na podstawę takiego powierzenia oraz stosunek prawny łączący Wykonawcę z osobą trzecią.
§ 5
WYNAGRODZENIE

1. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiot Umowy wyraża się kwotą: …………………………….. zł (słownie: ………………………..) z należnym podatkiem VAT w stawce: ….%, w tym:
1) Etap nr 1 (za wszystkich uczestników procesu walidacji): 

Cena brutto (z VAT): ...................................... zł., (słownie: …………...……...………..…….)
2) Etap nr 2 (za wszystkich uczestników procesu walidacji)

Razem cena brutto (z VAT)*: ...................................... zł., słownie: …………………………..…….

3) Etap nr 3 (za wszystkich uczestników procesu walidacji)

Razem cena brutto (z VAT)*: ...................................... zł., słownie:……..…………………...…….

2. Wynagrodzenie, o których mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty związane ze zrealizowaniem kompleksowej, całościowej usługi zleconej przez Zamawiającego w ramach niniejszej umowy i jest niezmienne przez cały okres realizacji umowy i Wykonawca nie może żądać jego podwyższenia, chociażby w czasie zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów prac. Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 poniesie koszty wszelkich dokumentów, materiałów, których uzyskanie lub sporządzenie będzie niezbędne do wykonania przedmiotu Umowy. W przypadku pominięcia przez Wykonawcę przy wycenie jakiegokolwiek zakresu przedmiotu Umowy i nieujęcia w wynagrodzeniu, o którym mowa w ust. 1, Wykonawcy nie przysługują względem Zamawiającego żadne roszczenia z powyższego tytułu, a w szczególności roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie.

3. Określona przez Zamawiającego w ust. 1 kwota nie daje podstawy Wykonawcy do żądania zapłaty wynagrodzenia w takiej wysokości. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wypłacone jedynie za faktyczną ilość wykonanych i odebranych przez Zamawiającego usług zgodnie z etapami realizacji wskazanymi w § 5 ust. 1.

4. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że wynagrodzenie Wykonawcy jest współfinansowane w ramach Działania 5.4 „Kompetencje zawodowe i kwalifikacje kadr medycznych” Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020.

§ 6
ROZLICZENIE WYNAGRODZENIA

1. Rozliczenie wynagrodzenia Wykonawcy po każdym zakończonym etapie realizacji przedmiotu Umowy, wskazanym w § 5 ust. 1, za każdego uczestnika kursu:

1) wynagrodzenie Wykonawcy za jednego uczestnika/osobę za etap nr I realizacji przedmiotu umowy wynosi ………… zł brutto (słownie: …………………………),

2) wynagrodzenie Wykonawcy za jednego uczestnika/osobę za etap nr II realizacji przedmiotu umowy wynosi ………… zł brutto (słownie: …………………………),

3) wynagrodzenie Wykonawcy za jednego uczestnika/osobę za etap nr III realizacji przedmiotu umowy wynosi ………… zł brutto (słownie: …………………………)

2. Potwierdzeniem należytego wykonania usług będzie protokół przygotowany przez Wykonawcę i podpisany przez Zamawiającego, potwierdzający wykonanie czynności z poszczególnych etapów (w przypadku etapu nr 3 – protokół odbioru raportu bez uwag Zamawiającego.

3. Podstawą do wystawienia faktur za wykonany przedmiot Umowy są dokumenty podpisane przez Strony, o których mowa w ust. 2.

4. Wynagrodzenie za należycie wykonany i odebrany przedmiot umowy zostanie zapłacone z rachunku bankowego Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.

5. Za datę zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy uważa się datę złożenia przez Zamawiającego polecenia przelewu bankowego. 

6. W przypadku przekroczenia terminu płatności Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjowania odroczenia terminu płatności i wysokości naliczonych odsetek za opóźnienie.
7. Przysługujące Wykonawcy wierzytelności z tytułu wykonania umowy nie mogą być przedmiotem poręczeń oraz cesji.
§ 7
PRAWA AUTORSKIE I POKREWNE

1. Przedmiot umowy w zakresie wymienionym w § 3 ust. 1 pkt 3 lit. b triet drugi niniejszej umowy, tj. opracowanie raportu, zwanego dalej „utworem”, podlega ochronie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 880  z późn. zm.).

2. Wykonawca przenosi na rzecz Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do utworu wytworzonego w oparciu o niniejszą umowę, a Zamawiający nabywa te prawa:

1) z dniem rozwiązania umowy lub odstąpienia od umowy, niezależnie od podstaw i przyczyn rozwiązania tej umowy (rozwiązanie z upływem okresu na jaki została zawarta czy też rozwiązanie umowy przez którąkolwiek ze stron) lub odstąpienia, czy zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy,

2) z dniem przekazania tego utworu co każdorazowo zostanie potwierdzone w formie pisemnej (protokołem odbioru),

wówczas Wykonawca bez składania dodatkowego oświadczenia woli przenosi na Zamawiającego niezależnie od wszelkich innych okoliczności, autorskie prawa majątkowe, o których mowa w                ust. 3. 

3. Zamawiający może wykonywać autorskie prawa majątkowe do utworu jako całości, jak i do poszczególnych jego elementów, co oznacza nabycie przez Zamawiającego pełnego i nieograniczonego prawa do wykorzystywania utworu, jego kopiowania i rozpowszechniania w całości oraz fragmentach, w dowolny sposób, jakimikolwiek środkami, a także w dowolnym zakresie w którym dla wprowadzenia, stosowania i przechowywania utworu niezbędne jest jego zwielokrotnienie, a także może go przenosić na osoby trzecie. Zamawiający ma w szczególności prawo do przystosowywania utworu, zmiany układu lub jakichkolwiek innych zmian z zachowaniem praw osoby, która tych zmian dokonała, na co Wykonawca wyraża zgodę.

4. Zamawiający może korzystać z utworu stanowiącego przedmiot niniejszej umowy na następujących polach eksploatacji:

1) utrwalanie na wszelkich nośnikach, 

2) zwielokrotnianie utworów dowolną techniką i w dowolnej ilości,

3) nieodpłatne lub odpłatne wprowadzanie od obrotu, użyczanie, najem egzemplarzy,

4) wprowadzenia do pamięci komputera, systemów operacyjnych i sieciach informatycznych lub teleinformatycznych,

5) publiczne udostępnianie utworów w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i czasie wybranym przez Zamawiającego,

bez ograniczeń przedmiotowych ,podmiotowych, terytorialnych, czasowych i bez względu na przeznaczenie.

5. Na podstawie niniejszej umowy Wykonawca zezwala Zamawiającemu na wykonywanie zależnych praw autorskich do utworu, co do którego autorskie prawa majątkowe zostały przeniesione na Zamawiającego na podstawie niniejszej umowy.

Zamawiający może wykonywać prawa autorskie majątkowe i zależne do utworu, bez obowiązku zapłaty dodatkowego wynagrodzenia dla Wykonawcy.
§ 8

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. W celu prawidłowego wykonania przez Wykonawcę obowiązków w zakresie wynikającym                   z niniejszej umowy i wyłącznie w zakresie niezbędnym dla wykonania przez Wykonawcę w/w obowiązków, Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie wszelkich rodzajów danych osobowych przetwarzanych, jednak wyłącznie w zakresie dostępu do nich na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2135). Wykonywanie przez Wykonawcę jakichkolwiek czynności z udostępnionymi danymi osobowymi w zakresie lub celu przekraczających zakres i cel opisane powyżej wymaga każdorazowej pisemnej zgody Zamawiającego. 
2. Dostęp Wykonawcy do danych osobowych odbywa się z zastrzeżeniem dopełnienia przez Zamawiającego wymogów określonych w Rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. nr 100, poz. 1024). 
3. Wykonawca zobowiązuje się zapoznać upoważnione osoby z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych oraz zobowiązać je do ich stosowania, a także do zachowania w tajemnicy danych osobowych uzyskanych w związku z wykonywaniem niniejszej umowy. 
4. Wykonawca oświadcza, iż zastosuje środki zabezpieczające, o których mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz w Rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych.
§ 9
PRZEDSTAWICIELE  STRON

1.
……………………………………… tel. ……………………… e-mail …………………………………………….. – przedstawiciel  Zamawiającego będzie pełnił funkcję koordynatora prac w zakresie realizacji obowiązków Zamawiającego wynikających z niniejszej Umowy.

2.
……………………………………… tel. ……………………… e-mail ……………………………………………..  – przedstawiciel Wykonawcy będzie pełnił funkcję koordynatora prac w zakresie realizacji obowiązków Wykonawcy wynikających z niniejszej umowy.

§ 10
KARY  UMOWNE

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy lub jej części, Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne w kwocie odpowiadającej:

1) 20% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1, w przypadku gdy Zamawiający lub Wykonawca odstąpi od Umowy lub jej części z powodu okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca,
2) 1% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia za nieterminowe przekazywanie opracowań z wykonanych dotychczas czynności na wezwanie Zamawiającego (jak i celem rozliczeń poszczególnych etapów),
3) 2% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 za każdą nieobecność za brak obecności osoby wyznaczonej przez wykonawcę do realizacji zamówienia na każdym kursie oraz minimum 1 dzień w tygodniu w siedzibie Zamawiającego,
4) 3% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia za nieterminowe przekazanie raportu zawierającego ocenę przeprowadzonej walidacji - 1% całkowitego wynagrodzenia brutto za każdy dzień opóźnienia

5) 100% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 w przypadku Wykonawcy, który osobiście będzie wykonywać przedmiot zamówienia i będzie zaangażowany zawodowo i w związku z wykonywaniem przedmiotu Umowy łączne zaangażowanie zawodowe Wykonawcy w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł przekroczy 276 godzin zegarowych miesięcznie w okresie realizacji zamówienia.

2. W przypadku naliczenia Wykonawcy kar umownych, o których mowa w ust. 1, Zamawiający potrąci je z wynagrodzenia Wykonawcy przy opłacaniu którejkolwiek z faktur za realizację przedmiotu Umowy, na co Wykonawca wyraża zgodę, lub wystawi Wykonawcy notę obciążeniową z terminem płatności do 7 dni licząc od dnia otrzymania przez Wykonawcę przedmiotowej noty.

3. W przypadku, gdy wartość roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, przewyższa wartość przewidzianych i/lub naliczonych kar umownych, Zamawiający może dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych.

4. Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogólnych, jeżeli Wykonawca nie wykonuje, bądź nienależycie wykonuje pozostałe zobowiązania Umowy, nie wymienione w ust. 1, a Zamawiający z tego tytułu poniósł szkodę.

§ 11
ODSTĄPIENIE  OD  UMOWY

1. Oprócz wypadków wymienionych w Kodeksie Cywilnym Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy lub jej niezrealizowanej części z ważnych powodów, 
w terminie do 30 dni licząc od dnia stwierdzenia ich wystąpienia przez Zamawiającego. Za ważne powody uważa się przypadki gdy:
1) Wykonawca nie realizuje przedmiotu Umowy zgodnie z Umową lub też nienależycie wykonuje swoje zobowiązania umowne i nie zmienił sposobu realizacji Umowy mimo wezwania go do tego przez Zamawiającego w terminie określonym w tym wezwaniu;

2) suma kar umownych naliczonych na podstawie § 9 ust. 1 pkt 2 lub 3 przekroczy równowartość 20% całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1.

2. Odstąpienie od Umowy wymaga złożenia oświadczenia w formie pisemnej i jest skuteczne z dniem doręczenia go drugiej Stronie. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy zostanie przesłane na adres siedziby Strony wskazany w komparycji Umowy. Korespondencję odebraną lub nieodebraną a nadaną listem poleconym za pośrednictwem operatora pocztowego i zwróconą Zamawiającemu z uwagi na brak możliwości jej doręczenia, uważa się za skutecznie doręczoną.

3. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy z przyczyn wskazanych w ust. 1, Wykonawcy nie będzie przysługiwało wynagrodzenie za realizację części lub całości przedmiotu Umowy, którego wykonanie uznano za nienależyte, a Zamawiający ma prawo do naliczenia Wykonawcy kary umownej zgodnie z postanowieniami § 9 ust. 1 pkt 1.

§ 12
ZMIANY  UMOWY

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem ust. 3.

2. Nie stanowią zmiany Umowy zmiany:

1) danych adresowych i teleadresowych; 

2) danych rejestrowych;

3) będące następstwem sukcesji uniwersalnej po jednej ze stron Umowy.

3. W przypadku zmiany stawki podatku VAT uwzględnienie nowej stawki (i związana 
z tym zmiana ceny brutto) następować będzie automatycznie w dacie określonej przez przepisy wprowadzające zmianę stawki podatku VAT bez konieczności podpisywania odrębnego aneksu.

§ 13
POSTANOWIENIA  KOŃCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. Wszelkie spory mogące wyniknąć pomiędzy Stronami przy realizowaniu przedmiotu Umowy lub z  nią związane, w przypadku braku możliwości ich polubownego rozwiązania, będą rozpatrywane przez Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

3. Wszystkie dokumenty wymienione w niniejszej Umowie, zarówno nazwane jak i nienazwane załącznikami, stanowią integralną część Umowy.

4.  Niniejsza Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden egzemplarz otrzymuje Wykonawca, a dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiający. 

Wykaz załączników do umowy:

Załącznik nr 1 – Oferta
Załącznik nr 2 –  Zapytanie ofertowe 

                 Wykonawca:                                                                                  Zamawiający

………………………….
                                                          …………………………...
